
Accessing the HR Group via SNAP 

Log into SNAP. 

 

1. Select the Groups icon on the top right, as shown below. 

 

 

 

2. Select the Human Resource Directors group from the list of groups.  

 

 
 

 

 

 

 



If you are not a member of the Human Resource Directors group, the link will not appear on the 

My Groups page. In order to become a member, click on the Groups Index tab, as shown below. 

 

 
 

Click on the SDBOR folder, as shown below. 

 

 
 

The Human Resource Directors group can be found in the SDBOR listing.  Click on the Human 

Resource Directors link to request to join the group. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

The Group Guest View will load and you can click the Join Group button, as shown below. You 

can also view the Groups Policy and Membership Policy here.  

 

 
 

You will be asked to fill out a form, as shown below before submitting your request to join the 

group.  Check the policy checkbox and complete the “why I want to be a member” field.  You 

may want to note your supervisors approval of joining the HRD group here so that Janice has 

record of this.  

Click the Join button in the bottom right‐hand corner to complete the transaction.  

 
Once your request is approved, you will be able to view the group, as shown below. 

 



3. Once you select HRDs group, you can review the page.  This is where all of HR information is 

housed. 

 


